ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

ПРЕДМЕТ: заключение договора на услуги.
1. Предмет закупки и предмет договора: формирование, распечатка извещений-квитанций абонентам-физическим лицам г. Рязани и Рязанской области, на бумажном носителе (далее Извещения), в упакованном (конвертованном) виде, сортировка Извещений и последующая их передача в организации, производящие доставку Извещений абонентам-физическим лицам в виде бесконвертного почтового отправления.
2. Организационно-технические требования

2.1. Наличие материально-технической базы, обеспечивающей печать, хранение, конвертование  и доставку в организации (п. 3.5. технического задания).
2.2.   Наличие обученного персонала и опыта выполнения данного вида работ.

2.3. Положительная деловая репутация, подтвержденная отзывами Заказчиков по предыдущим договорам.

3. Требования к выполнению и качеству работ: 
Ежемесячное количество извещений на оплату взноса определяется Заказчиком самостоятельно и определяется в проекте договора.

3.1. Передача информации от Заказчика к Исполнителю осуществляется на USB  носителе (либо посредством защищенного канала связи или с помощью средств СКЗИ).
3.2. Заказчик информирует Исполнителя о готовности файлов со сведениями для последующего формирования и распечатки Извещений по телефону. В случае передачи информации на USB-носителе Исполнитель прибывает за получением указанных файлов к Заказчику в течение часа после сообщения Заказчика о готовности сведений.

3.3. Срок исполнения предмета договора не более 4 (четырех) дней, после передачи файлов Исполнителю.
3.4. Формирование и распечатка Извещений на бумажном носителе формата A4 в упакованном (конвертованном) виде. 
3.5.  Сортировка Извещений с последующей передачей рассортированных Извещений.

4. Требования к содержанию:  

Рассылаемые квитанции подразделяются на 2 категории:

а) извещения о необходимости оплатить взнос на капитальный ремонт – рассылается собственникам, осуществляющим оплату через расчетно-кассовые центры       (Приложение 1а), не имеет жестких требований к размерам полей;
б) платежные документы – Извещение, с помощью которой плательщик может произвести оплату взноса на капитальный ремонт в одном из указанных пунктов оплаты (Приложение 1б).
4.1. Минимальные размеры платежного документа (Приложение 2):

ширина блоков извещения и квитанции – 51мм;
высота блоков извещения и квитанции – 64мм;

4.2. Содержание информационных полей извещения и квитанции (Приложения 1а, 1б):

4.2.1. Информация о получателе.
4.2.2. Назначение платежа с указанием периода и срока оплаты.
4.2.3. Данные о плательщике (лицевой счет, Ф.И.О., адрес и площадь помещения, находящегося в его собственности).

4.2.4. Тариф и полная сумма к оплате за текущий период.

4.2.5. Место для подписи плательщика.

4.3. Информационное поле квитанции платежного документа (Приложение 1б) также должно содержать код 128 (линейный штрих-код), формируемый из лицевого счета плательщика. Код 128 должен иметь размер позволяющий  производить оплату через платежные устройства оснащенные сканерами штрих-кодов. 

4.4. Извещение в сложенном виде должно содержать следующую информацию:

Лицевая сторона:


а) почтовые данные (размер шрифта – не менее 9 кегль):

- Кому: Ф.И.О., Адрес доставки (размер и стиль шрифта должны соответствовать требованиям к почтовой доставке – Приложение 3);


- От: Наименование организации.


б) назначение платежа.
Оборотная сторона:


а) дополнительная информация  для абонентов.

б) инструкция по оплате с указанием возможных пунктов оплаты.
4.5. Текст в информационных полях платежного документа должен быть напечатан размером шрифта (кегль) – не менее 8

4.6. Фрагмент листа, на котором расположены информационные поля (пп. 4.2-4.3),

с оборотной стороны не должен содержать никакой текстовой или графической информации.

5. Технические требования к материалу:

5.1.  Бумага офсетная масса 80 г/м2. Сорт – не ниже В, Белизна CIE – не ниже 153%, Яркость  ISO – не ниже 96%, Непрозрачность не менее – 92%. Формат – А4.
5.2.    Извещение должно быть сложено и заклеено таким образом, чтобы была обеспечена защита размещенной на нем информации. Сложенное Извещение не должно самопроизвольно открываться. На Извещении  не должно быть непропечаток, порывов, затеков клея, отрывная перфорация должна обеспечивать легкое открывание без повреждения напечатанной информации. Линии отрыва не должны пересекать границы платежного документа. Линии сгиба не должны пересекать  код 128 указанный в информационном поле платежного документа.

5.3.    Отпечатанный текст на Извещении должен быть разборчивым, легко читаемым, без разводов и непропечаток. 
6. Цена договора:  
6.1. Стоимость требуемых к оказанию услуг открытая и определяется по результатам проведения закупки на условиях и в порядке определенном в закупочной документации.
6.2. Оплата производится, за оказанные в отчётном месяце услуги, на основании подписанного Акта выполненных работ и оформленного Исполнителем счёта, в течение 21-го календарного дня с момента получения счёта.
Приложение 1а: форма извещения о необходимости оплатить взнос на капитальный ремонт.
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Приложение 1б: форма платежного документа.
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Приложение 2: требования к минимальным размерам платежного документа.
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Приложение 3: требования ФГУП «Почта России» к оформлению текста почтовых данных:
1. Высота машинописного текста от 4-8 мм.

2. Плотность знаков 2-5 знака на 1 см.

3. Интервал между машинописными знаками от 2-5 мм.

4. Промежуток между знаками  более 0,2 мм.

5. Промежуток между словами  не менее длины знака.

6. Промежуток между строчками  около длины знака.

7. Свободная зона вокруг знака  адреса получателя не менее 5 мм.

