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I. ФОРМА ЗАЯВКИ
Заявка и прилагаемые к ней документы (указаны в п.8. Извещения), должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью претендента (при наличии печати у претендента) и являются обязательными для предоставления.
 Копии предоставляемых документов должны быть заверены подписью уполномоченного лица (руководителя, либо иного уполномоченного лица) с расшифровкой подписи и указанием должности. 
                                                                                                         Форма заявки участника отбора
Фирменный бланк участника отбора

дата, исх. номер                                                                                                           
                                                                    Организатору отбора: Фонд капитального ремонта 

                                                                                 многоквартирных домов Рязанской области
ЗАЯВКА

на участие в конкурсном отборе организации на право  заключения договора на оказание услуг по формированию, распечатке извещений-квитанций абонентам-физическим лицам г. Рязани и Рязанской области, на бумажном носителе, в упакованном (конвертованном) виде, сортировке Квитанций и последующей их передаче в организации, производящие доставку Квитанций абонентам-физическим лицам.

	1.


	Наименование юридического лица
	 

	
	
	

	 2.


	Юридический адрес
	

	
	
	

	 3.


	Фактический адрес
	

	
	
	

	 4.
	Адрес электронной почты, номера контактных телефонов
	

	
	
	

	 5.


	Банковские реквизиты
	


Изучив Извещение о проведении конкурса, а также техническое задание на формирование, распечатку извещений-квитанций абонентам-физическим лицам и принимая установленные в них требования и условия _______________________________ _____________________________________________________________________________ 
(полное наименование участника конкурса с указанием организационно-правовой формы)                                      в лице ____________________________________________________________________ ,
                    (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица) 
действующего на основании ______________________ , сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, указанных в Закупочной документации, и направляет настоящую Заявку  на участие в конкурсе.

Мы согласны оказать услуги в соответствии с требованиями, указанными в техническом задании на проведение конкурса по отбору организации для заключения договора на услуги по формированию, распечатке извещений-квитанций абонентам-физическим лицам г. Рязани и Рязанской области, на бумажном носителе, в упакованном (конвертованном) виде, сортировка Квитанций и последующая их передача в организации, производящие доставку Квитанций абонентам-физическим лицам.

Мы ознакомлены с требованиями к участникам конкурса, условиями проведения конкурса, документацией необходимой для участия в конкурсе. 

Предлагаемые нами условия следующие:

1. Цена договора за экземпляр составляет:

            от 55 000 до 100 000 экземпляров – __ (___________) руб. __ коп. (с учетом НДС);

            от 100 000 до 200 000 экземпляров – __ (___________) руб. __ коп. (с учетом НДС);

            более 200 000 экземпляров – ___ (________________) руб. __ коп. (с учетом НДС);

2. Срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: ______________. 

Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги на требуемых условиях, обеспечить выполнение требований, содержащихся в техническом задании и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

В случае признания нас Победителем Конкурса мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями Закупочной документации и условиями нашей Заявки в течение 3 (трех) рабочих дней с даты получения от Заказчика проекта договора и представить все подписанные экземпляры договора Заказчику.    

В случае если нашей Заявке будет присвоен второй номер, а Победитель Конкурса будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями Закупочной документации и условиями нашей Заявки.

Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором конкурса нами уполномочен _____________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О. полностью, должность и контактную информацию уполномоченного лица, включая номера стационарного и мобильного телефонов, факс (с указанием кода),                                     адрес электронной почты).
Настоящим подтверждаем, что:  организация__________________________________________________________________

                                           (полное наименование участника отбора)

- не находится в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

- не находится в процессе ликвидации или в процедуре банкротства;

- не имеет неисполненную обязанность по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством о налогах и сборах;

- деятельность организации не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в конкурсе информации и подтверждаем право организатора конкурса, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти информацию, уточняющую представленные нами сведения.

К настоящей заявке на участие в конкурсе прилагаются документы, являющиеся неотъемлемой частью нашей заявки на участие в конкурсе и указанные в описи - на _____стр
Руководитель организации         ______________________   
(                                      )

Дата ________________                  М.П.

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

      представляемых для участия в конкурсном отборе организации на право  заключения договора на оказание услуг по формированию, распечатке извещений-квитанций абонентам-физическим лицам г. Рязани и Рязанской области, на бумажном носителе, в упакованном (конвертованном) виде, сортировке Квитанций и последующей их передаче в организации, производящие доставку Квитанций абонентам-физическим лицам
                                       ________________________________________________________________________

                                                                               (наименование претендента) 

             направляются нижеперечисленные документы:

	№№ п\п
	Наименование документов
	Количество листов 

каждого

документа
	Сквозная нумерация

с __-по__

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ВСЕГО СТРАНИЦ:
	


       Руководитель организации  _____________________ (__________________)

                                     

          
  
(подпись)                                          (Ф.И.О)

                                   М.П.
Анкета участника отбора

	№

п/п
	Наименование 
	Информация 



	1.
	Полное наименование 
	

	2.
	Сокращенное наименование 
	

	3.
	ИНН
	

	4.
	КПП
	

	5.
	Юридический адрес
	

	6.
	Фактический адрес
	

	7.
	Расчетный счет
	

	8.
	Корр. Счет
	

	9.
	Банк
	

	10.
	БИК
	

	11.
	Телефон, факс
	

	12.
	Адрес электронной почты
	

	13.
	ФИО руководителя
	

	14.
	Должность руководителя
	

	15.
	Система налогообложения 
	

	16.
	ФИО главного бухгалтера
	

	17.
	Контактное лицо по взаимодействию с Фондом капитального ремонта в части заключения договоров и подписания актов выполненных работ (ФИО, телефон, сотовый тел.)
	

	18.
	Контактное лицо по взаимодействию с Фондом капитального ремонта в части проведения капитального ремонта (ФИО, телефон, сотовый тел.)
	


       Руководитель организации  _____________________ (__________________)

                                    

          
  
(подпись)                                           (Ф.И.О)

М.П.

II. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 
ПРЕДМЕТ: заключение договора на услуги.

1. Предмет закупки и предмет договора: формирование, распечатка извещений-квитанций абонентам-физическим лицам г. Рязани и Рязанской области, на бумажном носителе (далее Извещения), в упакованном (конвертованном) виде, сортировка Извещений и последующая их передача в организации, производящие доставку Извещений абонентам-физическим лицам в виде бесконвертного почтового отправления.

2. Организационно-технические требования

2.1. Наличие материально-технической базы, обеспечивающей печать, хранение, конвертование  и доставку в организации (п. 3.5. технического задания).

2.2.   Наличие обученного персонала и опыта выполнения данного вида работ.

2.3. Положительная деловая репутация, подтвержденная отзывами Заказчиков по предыдущим договорам.

3. Требования к выполнению и качеству работ: 

Ежемесячное количество извещений на оплату взноса определяется Заказчиком самостоятельно и определяется в проекте договора.

3.1. Передача информации от Заказчика к Исполнителю осуществляется на USB  носителе (либо посредством защищенного канала связи или с помощью средств СКЗИ).

3.2. Заказчик информирует Исполнителя о готовности файлов со сведениями для последующего формирования и распечатки Извещений по телефону. В случае передачи информации на USB-носителе Исполнитель прибывает за получением указанных файлов к Заказчику в течение часа после сообщения Заказчика о готовности сведений.

3.3. Срок исполнения предмета договора не более 4 (четырех) дней, после передачи файлов Исполнителю.

3.4. Формирование и распечатка Извещений на бумажном носителе формата A4 в упакованном (конвертованном) виде. 

3.5.  Сортировка Извещений с последующей передачей рассортированных Извещений.

4. Требования к содержанию:  

Рассылаемые квитанции подразделяются на 2 категории:

а) извещения о необходимости оплатить взнос на капитальный ремонт – рассылается собственникам, осуществляющим оплату через расчетно-кассовые центры       (Приложение 1а), не имеет жестких требований к размерам полей;

б) платежные документы – Извещение, с помощью которой плательщик может произвести оплату взноса на капитальный ремонт в одном из указанных пунктов оплаты (Приложение 1б).

4.1. Минимальные размеры платежного документа (Приложение 2):

ширина блоков извещения и квитанции – 51мм;

высота блоков извещения и квитанции – 64мм;

4.2. Содержание информационных полей извещения и квитанции (Приложения 1а, 1б):

4.2.1. Информация о получателе.
4.2.2. Назначение платежа с указанием периода и срока оплаты.

4.2.3. Данные о плательщике (лицевой счет, Ф.И.О., адрес и площадь помещения, находящегося в его собственности).

4.2.4. Тариф и полная сумма к оплате за текущий период.

4.2.5. Место для подписи плательщика.

4.3. Информационное поле извещения платежного документа (Приложение 1б) должно содержать код 128 (линейный штрих-код), формируемый из лицевого счета плательщика. Код 128 должен иметь размер позволяющий  производить оплату через платежные устройства оснащенные сканерами штрих-кодов.

4.4. Информационное поле квитанции платежного документа (Приложение 1б) должно содержать двумерный штрих-код формата QR code, сформированный по полям, описанным в Приложении 3, в соответствии с ГОСТ 56042-2014.

4.5. Извещение в сложенном виде должно содержать следующую информацию:

Лицевая сторона:


а) почтовые данные (размер шрифта – не менее 9 кегль):

- Кому: Ф.И.О., Адрес доставки (размер и стиль шрифта должны соответствовать требованиям к почтовой доставке – Приложение 3);


- От: Наименование организации.


б) назначение платежа.

Оборотная сторона:


а) дополнительная информация  для абонентов.


б) инструкция по оплате с указанием возможных пунктов оплаты.

4.6. Текст в информационных полях платежного документа должен быть напечатан размером шрифта (кегль) – не менее 8.

4.7. Фрагмент листа, на котором расположены информационные поля (пп. 4.2-4.4),

с оборотной стороны не должен содержать никакой текстовой или графической информации.

5. Технические требования к материалу:

5.1.  Бумага офсетная масса 80 г/м2. Сорт – не ниже В, Белизна CIE – не ниже 153%, Яркость  ISO – не ниже 96%, Непрозрачность не менее – 92%. Формат – А4.
5.2.    Извещение должно быть сложено и заклеено таким образом, чтобы была обеспечена защита размещенной на нем информации. Сложенное Извещение не должно самопроизвольно открываться. На Извещении  не должно быть непропечаток, порывов, затеков клея, отрывная перфорация должна обеспечивать легкое открывание без повреждения напечатанной информации. Линии отрыва не должны пересекать границы платежного документа. Линии сгиба не должны пересекать  код 128 указанный в информационном поле платежного документа.

5.3.    Отпечатанный текст на Извещении должен быть разборчивым, легко читаемым, без разводов и непропечаток. 

6. Цена договора:  

6.1. Стоимость требуемых к оказанию услуг открытая и определяется по результатам проведения закупки на условиях и в порядке определенном в закупочной документации.

6.2. Оплата производится, за оказанные в отчётном месяце услуги, на основании подписанного Акта выполненных работ и оформленного Исполнителем счёта, в течение 21-го календарного дня с момента получения счёта.

Приложение 1а: форма извещения о необходимости оплатить взнос на капитальный ремонт.
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Приложение 1б: форма платежного документа.
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Приложение 2: требования к минимальным размерам платежного документа.
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Приложение 3: требования ФГУП «Почта России» к оформлению текста почтовых данных:
1. Высота машинописного текста от 4-8 мм.

2. Плотность знаков 2-5 знака на 1 см.

3. Интервал между машинописными знаками от 2-5 мм.

4. Промежуток между знаками  более 0,2 мм.

5. Промежуток между словами  не менее длины знака.

6. Промежуток между строчками  около длины знака.

7. Свободная зона вокруг знака  адреса получателя не менее 5 мм.

Приложение 4: информация, необходимая для размещения двумерного штрих-кода на Извещении.
1. Перечень обязательных реквизитов приведен в таблице:

	№ п/п
	Наименование реквизиты
	Описание параметра
	Пример

	1.
	Служебное поле (без знака =)
	Идентификация кода
	ST00

	2.
	CodeVersion
	Версия стандарта штрихкода (начинается с 1 и т.д.)
	1

	3.
	CodePage
	Кодировка текста
	2

	4.
	Name
	Наименование получателя перевода
	Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Рязанской области

	5.
	PersonalAcc
	Номер счета получателя перевода
	40703810953000000557

	6.
	BankName
	Наименование банка получателя перевода
	ОТДЕЛЕНИЕ N 8606 СБЕРБАНКА РОССИИ Г.РЯЗАНЬ

	7.
	BIC
	БИК
	046126614

	8.
	CorrespAcc
	Корреспондентский счет
	30101810500000000614

	9.
	PayeeINN
	ИНН получателя перевода
	6229990334

	10.
	persAcc
	Лицевой счет собственника в организации
	620100147010224

	11.
	Purpose
	Назначение платежа
	Оплата взноса на капитальный ремонт

	12.
	PayerFIO
	Ф.И.О. собственника
	Иванов Иван Иванович

	13.
	PayerAddress
	Адрес помещения, по которому осуществляется взнос
	Рязанская обл., Рязанский район, д. Насурово, ул. Майорова, д. 101 кв. 200

	14.
	Date
	Дата начисления
	17.09.2015

	15.
	SumNedopl
	Сумма недоплаты в копейках (возможно отрицательное значение)
	398160

	16.
	SumNachisl
	Сумма взноса за месяц в копейках
	33180

	17.
	SumVznos
	Общая сумма к оплате в копейках
	431340

	18.
	SumPeny
	Пени в копейках
	0


2. Пример двумерного штрих-кода:
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Размер распечатываемого двумерного штрих-кода в высоту и в ширину должен быть в диапазоне от 3 до 5 см.
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